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Demonstration on Photo Upload for Student ID Card 

 

 

 

Photo specification 

 

1. Read the photo requirement by 

clicking “ ” 

2. Note the system is best viewed 

with “ ” 
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3. Input required information to 

login 

4. Read through steps 1 – 5 before 

clicking “Upload your digital 

photo”. 

3a.  Student Number  –  For Self-funded UG students, 
please refer to the confirmation offer letter for your 
student number (8-digit). For AD and HD students, 
please retrieve your student number via MyBU-Study. 

3b.  Email  Address  –  The email 
address that you have registered 
with HKBU via the online 
application system.  

3c. HKID / Passport No. – Frist 4 
Characters (e.g. Z123456(7) input 
Z123).  

3d. Day of Birth – Click  the drop 

down  arrows  to  select  day, 

month and year.  3e.  Verification  code  –  Input  6 

characters shown within textbox 

for verification.  

Steps 1‐5 
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5. Click “Browse…” to 

choose appropriate 

photo to upload. 

6. Click “Upload”. 
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8. Click and drag the image to make 

selection.  Cropped photo will be 

shown on the sample student 

card for your preview. 

7. Click “Crop Image” if you are 

satisfied with the preview.   

If you are NOT satisfied with the preview, you can choose 

another photo by clicking “Upload your digital photo” 

again.  Note that you have 5 attempts. 

Click 

“Rotation” to 

rotate photo 

10. Click to submit.   

9. Tick to agree Terms & Conditions.   
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11. Click “Confirm” to proceed.  Note that No change could be 

made after submission.

12. You will see this page once the photo is submitted successfully.  Click “back to 

home page” or “SIGN OUT” to quit. 


